IFGSconssis

Déployez et utilisez TEDD Factures* 90% de nos clients
sont satisfaits
92% de nos clients

Parcours de Formation

*Traitement et Envoi de Documents Digitaux

recommandent
Objectif nos formations
Acquérir les connaissances nécessaires a 1. Premiére connexion a la plateforme administrateur
une utilisation efficace de la plateforme
TEDD ; connaitre les différentes méthodes 2. Découverte de I'interface
de distribution des factures proposées par
la plateforme, leurs conditions de service et 3. Personnaliser son espace entreprise

leur conformité aux obligations légales ;
maitriser le circuit complet de la distribution

, 4. Gestion des rdles utilisateurs
d’une facture.

. 5. Gestion des services
Public

Collaborateurs et gestionnaires de

facturation. Utilisateurs de la plateforme. 6. Format de documents #1 : définition d’une page de type facture privée ou

publique

Prérequis

Aucun. 7. Format de documents #2: définition des informations du pied de
documents

Moyens pédagogiques

Formation a distance. Stage dispensé par 8. Format de documents #3 : définition des informations du docuement

un formateur qualifié et agréé par les

Editions Compagnons. Apports théoriques 9. Format de documents #4 : définition des paramétrages et du nommage

et cas pratigues reposants sur des des flux

problémes de gestion d’entreprise.

10. Gestion du compte émetteur
Modalités de suivi et d’évaluation

Entretien téléphonique avec le formateur
en amont de la formation. Cas pratiques
reposant sur des cas concrets de gestion
d'entreprise. Par  observation et
échanges, le formateur attestera des
compétences acquises lors de la
formation dans le cadre d’'un controle
continu. Contact possible tout au long du
stage avec le centre de formation aux
horaires habituels d’ouverture.

11. Guide d’utilisation de I’annuaire des structures publiques dans Chorus
Pro

12. Préparation d’un envoi
13. Validation d’un envoi
14. Suivi des envois

15. Consultation du coffre

Modalités de déroulement
Formation réalisable a distance ou dans les
locaux de I'entreprise participante.

Durée
1 jour, soit 7 heures.

Dates
Sur mesure, sans surco(t.

Tarif
890,00 € HT
Formation disponible depuis Contact et inscription
13 .l. @ contact@fgs.fr @ 01 47 63 35 50
Microsoft Teams ———
Vos Microsoft Teams  ISL Light Pour toute situation de handicap, merci de nous contacter pour envisager la faisabilité.
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